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SIGLA

CODIGOS

DESCRIPCION DOCUMENTAL

RETENCION SOPORTE

SERIE Subserie documental EL/

¢ . s s ~o6tl .
Dependencia Serie Subaserie DOCUMENTAL (S) (Sd) Tipo documental Gestion Central ol

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

(Se recomienda que la normatividad que afecte la Serie o
CT  M/D Subserie unicamente se cite al momento de elaborar las
definitivas relacionadas con su disposicidn final.)

(Cumplido el iempo de retencion en el archivo de gestion, el cual se|
A loma a partir del cierre de las Actas por vigencia administrativa y se
Solicitud de defensa X al archivo central dando cumplimiento al tempo de
relencién estipulado, La disposicion final es de Conservacién Total
lque se aplica despues de cumplidos los 10 afos de retencidn, al
Acta Comité de Estudio y identificar valores secundarios, por ser documentos relativos a laj
Conilk tia Decision x o negacién de la de la Defensa técnica de la
2135 Estudio y Decision 2 a8 X D |Fuerza Publica y su aporte historico para la entidad y como luente|
de investigacidn historica, y se conserva en el Archivo Central en su
soporte original y luego se digi con fines archivi Ley|
Planilla control de asistencia X 1698 de 2013. Circular No. 0398 de 2016. Acuerdo 011 de 2018.
Memoranda de Convocatoria x | &
a Comité
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion, el cual se
toma a partir del cierre de las Actas por vigencia administrativa y se
Acta Comité Directivo Fondelel X transfiere al archivo central dando cumplimiento al tiempo de
U La di final es de Conservacion Total|
que se aplica despues de cumplidos los 10 afos de retencion, all
identificar valores secundarios, por su aporte histérico para la|
2 ACTAS entidad y mmedd: :‘Invesuqacnon';a' ion histrica que rellam
Actas Comité Directiv i requisitos y  perfi os defensores y personal 1
2.98 Fondetec ectivo |Planilia control de asistencia 2 8 X X D |especializado en el Sislema de Delensa Técnica Especializada en
los miembros de la fuerza piblica- FONDETEC, y se conserva en el
Archivo Central en su soporte original y luego se digitalizaran con
il fines archivisticos. 1698 de 2013. Circular No. 0398 de 2016.|
MON-DM-DSG- Mamonndo de CRacin'a x | e IAcut 0017 20 2015,
DFONDETEC [Comns
|Acuerdos Comité Directivo X
Cumplido el tempo de retencion en el archivo de gestion, el cual se|
Informe de Gestion X loma a partir del cierre de las Actas por vigencia administrativa y se
iransfiere al archivo central dando cumplimiento al tiempo de
Acta de reunion X retencion estipulado. La disposicion linal es de Conservacion Total
que se aplica despues de cumplidos los 10 afos de retencion, al
Actas de Informe ge  |Planilla control de asistencia X identificar valores secundarios, por su aporte histdrico e informativol
8. Gestion 2 8 X | D lon la toma de decisiones a través del tempo en ol Ministerio, So
Inventario X conserva en el Archivo Central en su soporte original y luego se
|digitalizaran con fines archivisticos. Ley 951 de 2005 (Acta de
Memaorando de solicitud X EL informe de gestion), Circular Ministerial No. 1677 de 2016 (Informe)
entrega del puesto de trabajo)
Estadistica X
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, el cual se
Circular informativa y X EL X D loma a partir del cierre de las circulares por vigencia administrativa y)
dispositiva se transfiere al archivo central dando cumplimiento al tiempo de|
retencion estipulado. La disposicion final es de Conservacion Tolal
que se aplica despues de cumplidos l0s 12 afos de retencion, al
13 CIRCULAR 2 10 i valores por su aporte historico para la
Memorando de solicitud X EL entidad y como fuente de investigacion histérica que identifica las
politicas de gestion de la entidad, se conserva en el Archivo Central
en su soporte original y luego se dig con fines
Comunicacion Oficial de X EL
solicitud
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Cumplido el iempo de retencién en el archivo de gestion, el cual se)
Solicilud de concepto X toma a partir del cierre por vigencia administrativa y se transfiere al
e archivo central dando cumplimiento al tiempo de retencién|
Concepto juridico X estipulado. La disposicion final es de Conservacion Total que se|
aplica despues de cumplidos los 10 afos de relencion, al identiticar
151 Conceplo Juridico i X X D |valores secundarios, por su aporte histdérico e informativo en la forma
en que se emitian los conceplos juridicos en el ministerio. Se
Memorando de respuesta x EL conserva en el Archivo Central en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos. Ley 1708 de 2014.
Comunicacion oficial de x | EL
ruwu
15 CONCEPTOS 7 Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, el cual 56|
Solicitudes de conceplo X toma a partir del cierre por vigencia administrativa y se transfiere al
archivo central dando cumplimiento al tiempo de relencidn
L estipulado. La disposicion final es de Conservacion Total que se
Conceplos tecnicos X aplica despues de cumplidos 10s 10 afos de retencin, al identficar|
15.2 Conceplos Técnicos X D |valores secundarios, por su aporte historico e informativo en la forma
en que s& emitian los conceplos de la parte técnica en el ministerio y|
ser luente de investigacion histdrica y técnica. Se conserva en e
Comunicaciones oficiales X EL |Archivo Central en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.
. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, el cual se
”""g:‘;‘;ﬁ'm:’::’a X loma a partr del acta de liquidacion del contrato y Se transfiere al
depe potsn archivo central dando cumplimiento al tempo de retencién|
F 3 estipulado, La disposicion final es una Seleccion que se aplica)
Solicitud de Disponibilidad de despues de cumplidos los 22 afios de retencion, al identificar valores|
Recursos primarios por su contenido legal y administrativo; esta seleccidn se
realiza por 0! iva del 10% y cualitatival
MDN-DM-DSG- por los de mayor cuantia y se realiza en el Archivo Central, asi
DFONDETEC mismo lo seleccionado se conservard en iu soporte original y luego
Estudios y documentos X se i con fines archivisti itucion Politica de
previos- soportes Colombia de 1991. Ley 1698 de 2013. Muerdos FONDETEC No. 03
de 2014 y No. 0011 de 2018.
Memorando designando
y lider X
tuncional
Invitacién a ofertar- invitacién "
Contratos de Bienes o [publica.
17 17.15 CONTRATOS Servicios - FONDETEC - X D
Visita Tecnica Voluntaria X
Observaciones a la invitacion X
Formulario de preguntas y X
Adendas X
Planilia de cierre-Acta de X
clerre-horalegal |
Ofertas- soportes X
Memaorando designando X
evaluadores
Solicitud evaluacion juridica X
a la Fiduciaria
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Dependencia

MON-DM-DSG-
DFONDETEC

SERIE

Ser
erie | Subserie . HOCUMENTAL (S)

17.15

17 CONTRATOS

17.16

DESCRIPCION DO

Subserie documental
(Sd)

Contratos de Bienes o

Sarvicios - FONDETEC| confidenciabilidad

MENTAL RETENCION SOPORTE

Tipo documental Gestién Central oI

Evaluacion juridica , técnica X
|econdmica linanciera

EL/

Solicitud aclaraciones de los
olerentes - soportes

Respuesta a las aclaraciones x

Consolidado y soportes X

Documento que decide o
proceso de seleccion y X
jsoportes |

Solicitud elaboracion contrato)
y Soportes

Designacion supernvisor de
contrato

Contrato de Bienes y/o
servicios

Polizas - aprobacion poiiza

Acla de inicio

Acta de compromiso

MM | X

Compromiso 2 20

Informes mensuales
contratistas

b3

Solicitud disponibikdad de
recursos

Owrosi -soportes

Salicitud terminacidn
|anticipada - soportes |

M| M x|

Terminacion anticipada

Solicitud Supensidn y
reanudacion - sopories

Supension y reanudacion
contrato

Cesion contrato X

Informe Supervisor del
contrato para realizar acta de
liquidacion por pane de la
Fiduaciaria la Previsora S.A

Solicitud liquidacidn contrato
soportes

Acta de hQuicacion contrato X

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

(Se recomienda que la normatividad que afect o
CT M/D _ Subserie unicamente se cite al momento de elaborar las actas
definitivas relacionadas con su disposicidn final.)

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, el cual se|
toma a partir del acta de liquidacion del contrato y se transfiere al
archivo central dando cumplimiento al bempo de retencion)
estipulado. La disposicién final es una Seleccion que se aplica
despues de cumplidos los 22 afios de retencion, al identificar valores)
por su contenido legal y administralivo; esta seleccion se)
realiza por muestreo sistematico: cuantitativa del 10% y cualitativa|
por los de mayor cuantia y se realiza en el Archivo Central, asi
mismo |0 seleccionado se conservara en su soporte original y luego
se digitalizaran con fines archivisticos. Constitucion Politica de)
Colombia de 1991. Ley 1698 de 2013. Acuerdos FONDETEC No.
de 2014 y No. 0011 de 2018,

Memaorando solicitud de
dependencia competente

Solicitud de Disponibilidad de
recursos

Estudios y documentos

C de

pravios - 8op

de
Servicios-FONDETEC

de os y 2 20

o m—
uturo conlratista -
|scportes |

Solicitud elaboracion
contralo

Designacion supervisor x

Cumpldo el iempo de retencion en el archivo de gestion, el cual se
toma a partir del acta de liquidacion del contrato y se transhere al
mmmmmwwnnuwniumdamm
icion linal s una Seleccidn que se aplica
mmuuuuum-mzzmoemmm al identificar valores
por su legal y adn 0. esta se|
reahnpo(muﬂlroo i 4 del 10% y
X p [|por los de mayor cuantia y se reakza en el Archivo Central, asi
mbmuwnaraeﬂsummmwuw
con fines Politica de
Cdoﬂtiadl!bﬂ! Loy 1698 de 2013. MWFONDEYECMM
de 2014 y No. 0011 de 2018.
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CODIGOS

SERIE Subserie documental

Dependencia Serie Subserie DOCUMENTAL (S) (Sd)

DESCRIPCION DOCUMENTAL

Tipo documental

SOPORTE

EL/

Di

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

(Se recomienda que la normatividad que afecte la Serie o
CT M/D Subserie unicamente se cite al momento de elaborar las actns
definitivas relacionadas con su disposicién final.)

irato de prastacion de Cumplido el hempo de retencion en el archivo de gestion, el cual se
mos B! X loma a partir del acla de liquidacion del contralo y se transfiere al
archivo central dando cumplimiento al tempo de retencion
p & ; estipulado. La disposicion final es una Seleccion que se aplica
Fopias-u posen 4 despues de cumplidos los 22 afos de relencion, al identificar valores|
Certificado afifiacion ARL X por su contenido legal y administrativo; esta seleccion se
Ak e x realiza por muestreo sistemdtico: cuantitativa del 10% y cualitativa
A e por los de mayor cuantia y se realiza en el Archivo Central, asi
Acta da compromiso X mismo lo seleccionado se conservard en su soporte original y luego
c 5 se digitalizaran con fines archivisticos. Constitucion Politica de|
onfi i X Colombia de 1991. Ley 1688 de 2013. Acuerdos FONDETEC No.
de 2014 y No. 0011 de 2018.
Cenificacion examen medico X
Informes mensuales X
contratistas
Solicitud de Disponibilidad de X
recursos
Otro si - soportes X
Solicitud terminacion X
anticipada
Contratos de
17 17.16 CONTRATOS Prostacion de Acta Terminacion anticipada X X D
Servicios-FONDETEC SoNciud SUpension y .
reanudacion soportes
Acta Supension y X
reanudacion contrato
Cesion contrato X
DA Informe Final Contratista
MON- DSG- Supervisor sobre Ejecucion X
DFONDETEC ol contrato
Informe Supervisor del
contrato para realizar acta de X
liquidacion por parte de la
Fiduaciaria la Previsora S A
Solicitud liquidacién contralo x
soportes
Acta de liquidacion contrato X
Hojas de vida X
Registro Unico de Abogados x
(RUA)
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, el cual se
toma a partir de la respuesta al derecho de peticion y se transfiere al
archivo central dando cumplimienio al tempo de retencién
Pelicion X estipulado, La disposicion hnal es de eliminacion, despues de
los 10 afios teni en cuenta que estos documentos
i valores adr . legales y efectos Juridicos por ser
un mecanismo transitorio; al igual en esta serie documental no se
22 DERECHO DE deben agrupar documentos que por tramite correspondan a otras
PETICION series o subserles, como acclones de tutela, convenios,
laborales, historiales pensionales, historiales personal
desmovilizados, procesos, informes, planes, programas, entre otras.
Comunicacion oficial de X EL El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lieva a cabo en
raspuesta el Archivo Central. Constitucion Politica de Colombia Ar. 23. Ley|
1755 de 2015. Decreto 1166 de 2016. Resolucion Ministerio de|
{Defensa Nacional No. 9308 de 2015.
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SIGLA

DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE & t e ¢ f (Se recomienda que la normatividad que afecte la Serie o
Dependencia Serie Subserie DOCU;::_EHI;M ($) it e e e Tipo documental Gestién _ Central E!;' CT. M/D _ Subserie unicamente se cite al momento de elaborar ias actas
definitivas relacionadas con su disposicién final.)
Cumplido el iempo de retencion en el archivo de gestion, el cual se
Comunicacion oficial de x EL toma a partir del clerre de la vigencia administrativa y se transfiere al
solicitud archivo central dando cumplimiento al tiempo de retencion
estipulado. La disposicion final es de Conservacion Total que se
Estadistica de seguridad y aplica despues de cumplidos los 10 aflos de retencidn, al identificar
Estadisticas de defensa X valores secundarios por su aporte histdrico como muesira da las|
56 56.26 ESTADISTICAS Seguridad y Defensa 2 8 X esladisticas de seguridad y delensa del terriotrio nacional a través
del tiempo en el ministerio, se conserva en el Archivo Central en su
Memorandos de solicitud X EL soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.
Informes estadisticos X
Cumplido el iempo da retencion en el archivo de gestion, el cual se)
Requenmionto X loma a partic del cierre administrativo y se transfiere al archivo)
central dando cumpbmiento al iempo de retencidn estipulado. Lal
disposicion final es de Conservacion Total que se aplica despues de
Ccun_uucam oficial de X EL icumplidos los 10 afios de retencion, al identificar valores
20.4 Informes a Entes de solicitud 2 8 X secundanos, por su apone histdrico para la entidad, se conserva en
Control @l Archivo Central en su soporte original y luego se digitalizaran con
Informe a Entes de Control X fines archivisticos. Ley 87 de 1993.
MDN-DM-DSG- Mamorando de solicitud X EL
DFONDETEC =
iplido el tiempo de 6n en el archivo de gestion, el cual se
Memorando de solicitud X | EL toma a partr del cierre fiscal y se transfiere al archivo central dando|
cumplimiento al tiempo de refencion estiputado. La disposicion final
Comunicacién oficial de X EL es de Conservacion Total que se aplica despues de cumplidos los 10
solicitud afos de retencion, al identificar valores secundarios por su aporte
29 INFORMES histdrico para la enlidad, se conserva en el Archivo Central en su
Acta de reunion X soporte original y luego se i con fines arch
|Regimen de contabwidad Publica. Constitucion Politica de 1991,
Planiila control de asistencia X {Decreto 2420 de 2015. Ley 962 de 2005. Decreto 3258 de 2002. Ley|
863 de 2003. Ley 1625 de 2016
Informes de Ejecucion
296 Presupuestal - Conciliacién 2 8 X X
Orden de pago X
Cuadro ejecucion X
presupuestal
Informe de ejecucion X
presupuestal
Plan de trabajo X
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SERIE Subserie documental

Dependencia Serie DOCUMENTAL (S) (54d)

Subserle

DESCRIPCION DOCUMENTAL

Tipo documental

RETENCION

Gestion

Central

SOPORTE

P

EL/
DI

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

(Se recomienda que la normatividad que afecte la Serie o
CT M/D Subserie unicamente se cite al momento de elaborar las aclas
definitivas relacionadas con su disposicion final))

Plan de trabajo X [Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion, el cual se|
toma a parlir de la emision del informe y se transfiere al archivol
Iinforme de seguimiento y X central dando cumplimiento al tiempo de retencién estipulado. La
evaluacion disposicion final es una Seleccion que se aplica despues del
icumplidos los 10 afos de retencion, al identificar  valores|
Presentacion X por su parl la entidad ; esta
infoimes de seleccion se realiza por muestr del 30 %|
29 29.10 INFORMES  [Seguimiento y Acta da reunion 2 8 X X p |¥ cualtativa de los informes que oenera por los planes de|
Evaluacién mejoramiento y se realiza en el Archivo Central, asi mismo lo|
Planilla control de asislencia X seleccionado se conservara en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos. Ley 152 de 1994, Det:lelu 1499/
Memorando de solicitud X EL s
Comunicacién Oficial de X EL
|solicitud
Cumpiido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, el cual se
toma a partir del cierre del periodo administrativo y se transfiere al
{ archive central dando cumplimiento al tiempo de retencidn
Instrumentos de estipulado. La disposicion final es Eliminacion que se aplica despues
- Control de Préstamo y | Planilla control préstamo y 2 s % % de cumplidos los 10 afios de retencion por perder valores primarios
f Consulla de consulta de documentos administrativos, dado que sirven de control por cada vigencia
Documnentos unicamente. El proceso de eliminacion se reaiza por picado y se
lieva a cabo en el Archivo Central. Ley 584 de 2000 y Acuerdo 060
MDN-DM-DSG- INSTRUMENTOS dest.
DFONDETEC 111 DE CONTROL Y
REGISTRO Ci el tiempo de en el archivo de gestién, el cual se|
toma a partir del cierre del periodo administrativo y se transfiere al
archivo central dando cumplimiento al tempo de retancién|
Instrumentos de estipulado, La disposicion final es Eliminacion que se aplica despues|
112 Control y Rregistro de | Planilla control y registro de 2 8 X X de cumplidos los 10 aflos de relencidn por perder valores primarios|
Comunicaciones comunicaciones oficiales administrativos, dado que sirven de control por cada wvigencial
Oficiales unicamente. El proceso de eliminacion se realiza por picado y se|
lleva a cabo en el Archivo Central, Ley 584 de 2000 y Acuerdo 060!
de 2001,
) Cumplido el tiempo de retencion en @l archivo de gestion, el cual se
Inventario fiscal de bienes X toma a partir de la actualizacion del inventario y se transfiere al
archivo central dando cumplimiento al tiempo de retencion estipuladol
Acta verificacion de X . La disposicion final es de Conservacion Total que se aplica
inventarios SAP despues de cumplidos los 10 anos de retencion, al identificar valores
» d jpor su aporte histdrico para la entidad, y la tradicion de
Inventario Fiscal de Planilla control de asistencia X la propiedad de los bienes a lo largo del tiempo y ser fuente de
20 3043 INVENTARICS - | ionie i 2 8 X 0 investigacion lécnica, se conserva en el Archivo Central en su
Estadistica de bienes X soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.
Comunicacién oficial X EL
Memorando X EL
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CODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION SOPORTE

SERIE Subserie documental ¥
e a G 61 |
Dependencia Serie Subserie DOCUMENTAL'(S) (Sd) Tipo documental estién Centra

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

(Se recomienda que la normatividad que afecte la Serie o
CT M/D Subserie unicamente se cile al momento de elaborar las actas
definitivas relacionadas con su disposicién final.)

(Cumplido el liempo de retencion en el archivo de gestion, el cual se|
Memorando de solicitudes X EL toma a partir de la aprobacion del plan por vigencia administrativa y
se transfiere al archivo central dando cumplimiento al tiempo de|
s i lado. La on final es de Conservacion Total
Comunicacion oficial de X EL que se aplica despues de cumplidos los 10 afos de retencion, all
respuestas a solicitudes |identificar valores secundarios por su apode histérico de los planes|
y programas de para adquisiciones de bienes como parte de la
Acta de reunion X gestion de la entidad. Se conserva en el Aichivo Central en su
Planes de / soporte orginal y luego se digitaizaran con  fines|
40 40.63 PLANES Adquisiciones de / Planifla control de asistencia 2 8 X X p [archivisticos.Decreto 111 de 1996. Decreto 1068 de 2015. Ley Anuall
Bienes y Servicios de Presupuesto.
Plan de Adquisiciones de X
Bienes y Servicios
Certificado plan de X
adquisiciones
Cuadro de necesidades X
Solicitud i ansa (Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo de gestion, el cual se|
Técrlcasc o Do X toma a partir del fallo definitivo y se transfiere al archivo central
£ dando imiento al iempo de on estipulado. La disposicion
Presustanciacion X final es una Saleccion que se aplica despues de cumplidos los 85
Ficha socieconomica ( si afios de retencién, al identificar valores secundararios por que
ical X aporian valor historico a la entidad; esta seleccion se realiza por
Entrevisia servicio 08 muestreo sistematico; dejando una muestra cuantitativa del 10 % y
delecian ticrica X i de los expedi con *caso relevante” y se
= = realiza en el Archivo Central, asi mismo lo seleccionado se
Concepto Viabilidad Solicitud X conservard en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
¥ Plan Metodologico. archivisticos. Ley 1698 de 2013. Circular No. 0398 de 2016.
Soliciiud conceplo y/o apoyo = Acuerdo 0011 de 2018. Circular Fondetec No. 42 de 2020
forensa |
PLANES DEL Haspu_esh conceplo X
SISTEMA DE / 6 apoyo lorense
MDN-DM-DSG- DEFENSA Finalizacion de la gestion X
DFONDETEC 10 TECNICA Y ez 2 83 x o
ESPECIALIZADA- Actuaciones judiciales que
SIDETEC soporten la gestion X
defensorial
Informe de gestion X
Comunicaciones Oficiales X
Inactivacion del Servicio X
Conozco mi usuario X
Poder FONDETEC X
Poder JEP X
Convenciones: CT = Conservacion Total E = Eliminacién P = Papel
M/D = Microfiimacion y/o Digitalkzacion S = Seleccion EL /DI = Electrénico y/o Digital

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Ledn
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha actualizacion: marzo 2020
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